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People and Project Skills

Erfolgreiches Projektmanagement

2-tagiger Kurs Projektmanagement - Intensiv, interaktiv und auf abwechslungsreiche Weise erlernen die
Teilnehmer, ihre Fahigkeiten auf dem Gebiet Projektmanagement auszubauen und neu Erlerntes gezielt
anzuwenden.

Im Mittelpunkt des spannenden und abwechslungsreichen Kurses stehen praktische Ubungen, Fallbeispiele,
Diskussionsrunden und Teamarbeit.

Der Kurs wendet sich an Mitglieder von Projektteams, neue Projektmanager und Projektmanager, die ihre
Kenntnisse auffrischen mdchten.

Zielgruppe

Der Kurs wendet sich an Mitglieder von Projektteams, neue Projektmanager und Projektmanager, die
ihre Kenntnisse auffrischen mdchten.

Wertvolles Wissen fiir Teammitglieder und Projektmanager

- Erfahren Sie, wie wichtig Projekttrager- und Stakeholder-Analysen fur lhre Arbeit sind

- Lernen Sie, die einzelnen Schritte des Projektmanagment-Prozesses nachzuvollziehen

- Erfahren Sie, wie wichtig soziale Kompetenzen fur ein Projekt sind

- Erfahren Sie, wie optimales Team-Management funktioniert

- Erfahren Sie, wie eine Checkliste wichtiger Aufgaben auszusehen hat

- Wie Sie ein Projekt erfolgreich abschliel3en
- Wie Sie lhr neues Wissen sofort umsetzen konnen

- Verstehen und beherrschen Sie diese Projektbereiche:

Zeit, Kosten, Umfang

Das Team

Sponsoren und Projektbeteiligte

Risiken, Problembereiche, Auftragsvergabe, Qualitat
Kommunikation, Fortschritts-Berichte

Anderungen, Verzégerungen
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Die Kursthemen im Uberblick

» Projektvorbereitung
o Ziele, Zielvorgaben und Umfang definieren
e Projektauftrag vorbereiten
o Festlegung der Projektbeteiligten und ihrer Anforderungen

. Projektplanung

Arbeitspakete definieren

Kosten abschatzen

Projektplan vorbereiten

Projektstrukturplan anlegen

Netzwerkdiagramm und Gantt-Diagramm anlegen
Ressourcen einbinden

Risiko-, Qualitats- und Kommunikationsplane anlegen

" Projektdurchfihrung
Teamentwicklung
Umgang mit Anderungen
Umgang mit Konflikten
Rickmeldungen geben

= Projektfortschritt iberwachen
Anderungen Uberwachen
Verzégerungen Uberwachen
Berichtswesen

= Projektabschluss

Projektaufldsung

Gesammelte Erfahrungen auswerten
Neues Wissen erfassen

Feiern!
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