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Schreiben und Prasentieren vor Publikum

In diesem 2-tagigen, praxisorientierten Kurs werden die Teilnehmer mit allen notigen Fertigkeiten
ausgestattet, um ihre Kenntnisse und Fahigkeiten zum Thema Prasentationen in einem sicheren und
entspannten Umfeld auszuprobieren. Die Theorie wird in diesem Workshop auf ein Mindestmal} begrenzt. Im
Vordergrund stehen praktische Tipps und Ubungen sowie strukturiertes Feedback. Die
Prasentationstibungen werden in Bild und Ton auf USB aufgezeichnet, damit die Beteiligten ihre
personlichen Fortschritte auch weit Gber den Workshop hinaus immer wieder Uberprifen kénnen.

In diesem Kurs geht es um das Verstandnis dessen, was effektive Prasentationen ausmacht - vor allem
darum, was getan und was besser gelassen werden sollte. Die neu erworbenen Fahigkeiten werden sogleich
in einer sicheren Umgebung ausprobiert. Nach Abschluss des Kurses werden die Teilnehmer in der Lage
sein, mit der nétigen Selbstsicherheit vor Publikum Prasentationen abzuhalten.

Zielgruppe

All diejenigen, die vor kleinem oder auch vor grofdiem Publikum Prasentationen abhalten und sich selbst in
angemessener Weise darstellen méchten.

Agenda

1. Einleitung

2. Prasentations-Vorbereitung
a) Das Publikum kennenlernen
b) Einleitung und Abschluss
c) Einsatz visueller Hilfen
d) Einsatz von Notizen

3. Prasentationen ausarbeiten
a) So funktioniert das Pyramiden-Prinzip
b) Aufbau einer Geschichte
c) Herausarbeiten der Kernaussage
d) Vermittlung der Botschaft
4. Umgang mit Fragen, Einwanden und Widerstanden
5. Diskussionen vereinfachen und das Publikum fir sich einnehmen

6. Nonverbales Verhalten
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7. Abhalten der Prasentation
a) Vorbereitung und Einsatz von Notizen
b) Vorbereitung und Einsatz visueller Hilfen
c) Die Prasentation mit Leben erflllen
d) Engagement und Selbstvertrauen zeigen
e) Die eigentliche Prasentation
f) Abschluss

lhr Nutzen

Bereitstellung aller eingesetzten Schaubilder

Merkblatt "Do’s and Don’t’s bei Prasentationen"

Ausdruck und PDF des Pyramiden-Prinzips

Arbeitsblatt "Meine Ziele"

Jeder Teilnehmer erhélt eine USB seiner individuellen Prasentation einschliel3lich der
Ruckmeldungen zum Arbeitsergebnis.
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